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Znak sprawy: ZO/4/MwZ/02/2018 Swidnik, 14 lutego 2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzenie szkolenia ,,Specjalista do spraw promocji”
Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Powiat Swidnicki w Swidniku Zespot Szkot Nr 1 im. C. K. Norwida w Swidniku,
ul. gen. L. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik, NIP 712-290-45-39
(PLATNIK): Zesp6t Szkot Nr 1 im. C. K. Norwida w Swidniku,
ul. gen. L. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik
Siedziba Zamawiajacego: ul. gen. L. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik
Telefon/fax 81 751 23 94
Strona internetowa: www.zsnorwid.swidnik.pl
e-mail: sekretarz@zsnorwid.swidnik.pl
godziny urzedowania: poniedziatek - piatek godz. 7% — 15%.

Tryb udzielenia zamdowienia
2.1. Okreslenie trybu zamowienia: Postgpowanie prowadzone zgodnie z art. 4, pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) wartos¢ zamoOwienia nie przekracza
rownowartosci 30 000 euro — nie stosuje si¢ przepisOw ustawy. Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie
z Wytycznymi  programowymi dotyczacymi systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2.2. Rodzaj zamowienia: ustugi.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia ,,Specjalista do spraw
promocji” — dla 9 nauczycieli przedmiotow gastronomicznych, hotelarskich i logistycznych
w ramach projektu ,,Mistrzostwo w zawodzie kluczem do sukcesu” (Nr RPLU.12.04.00-06-
0044/16) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020, dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego obejmujaca:

- przeprowadzenie 40 godzin zaj¢¢ dla 9 uczestnikow (nauczycieli gastronomii, hotelarstwa i
logistyki ZSNrl) przez doswiadczonego i wykwalifikowanego trenera,

- materiaty dydaktyczne i piSmiennicze,

- opracowanie programu zaj¢c,

- prowadzenie dokumentacji wskazanej przez Zamawiajacego (m.in. dziennik zaje¢, listy
obecnosci, potwierdzenie odbioru materialow szkoleniowych),

- rozliczenie si¢ z Zamawiajacym z uzupetnionej ww. dokumentacji po zakonczeniu kursu,

- wydanie uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Realizacja cato$ci zadania: luty 2018 - maj 2018 (z mozliwoscig przedtuzenia do czerwca
2018r.), wedlug harmonogramu ustalonego z Zamawiajacym. Zajecia prowadzone w siedzibie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze osoby korzystajace z przedmiotowych kursow i szkolen nie zglaszaja potrzeby
dostosowania szkolen i kursow do potrzeb osob niepetnosprawnych.


mailto:sekretarz@zsnorwid.swidnik.pl

Ilekro¢ w opisie przedmiotu zamoéwienia wskazane zostaty znaki towarowe, patenty, pochodzenie, normy, aprobaty,
specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne.
Rownowazno$¢ polega na mozliwosci zaoferowania przedmiotu zamoéwienia o nie gorszych parametrach
technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp.

OKkreslenie przedmiotu zamdéwienia za pomoca kodéw CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce Czy — wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, 1 podania przez wykonawce firm podwykonawcow. Informacji nalezy udzieli¢
na formularzu ofertowym. W przypadku, gdy Wykonawca nie powierza wykonania zadnej czgsci
zamoOwienia podwykonawcom, nalezy zamiesci¢ informacj¢ ,,nie dotyczy”. Brak o$wiadczenia
Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacj¢ z powierzenia jakiejkolwiek
cze$ci zamowienia podwykonawcom.

Termin wykonania zamowienia
Szkolenie bedzie realizowane od podpisania umowy do 31.05.2018r. (zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ przedtuzenia realizacji do 22.06.2018r.)

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu
W postepowaniu:

1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnoSci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Okreslenie warunku: dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia
nie wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien.

2) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia.
Okre$lenie warunku: Zamawiajacy nie okresla szczegdlowego sposobu oceny spelniania tego
warunku.
3) Posiadaja zdolnos¢ techniczna lub zawodowa niezb¢dna do nalezytego wykonania
zamoOwienia.
Wykonawca wykaze si¢ spetnieniem tego warunku, jezeli wykonal w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie w zakresie: szkolenia w zakresie promocji dla tgcznie min. 5 0séb, czas szkolenia
nie krétszy niz 3 godziny.

W odniesieniu do warunkéow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnos$ci sg wymagane.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, kazdy z
wyzej wymienionych warunkow udziatu w postgpowaniu winien spetnia¢ co najmniej jeden z wykonawcow lub
wszyscy wykonawcy wspolnie.

Ocena speliania warunkow udziatu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne przeprowadzona
bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formuta
»Spetnia — nie spetnia”.
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VI.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetiania warunkoéw udzialu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego cze$ci, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
Taczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

Wykonaweca, ktory polega na zdolnoséciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci zataczajac do
oferty zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji
zamowienia (w formie oryginatu).

Podstawy wykluczenia

1. Zgodnie z art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1- 4 PZP z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu lub nie zostat zaproszony do
negocjacji lub ztozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktéorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-2304a, art. 2504, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z p6zn. zm.) lub art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60
i 1051),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawcg, jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 2;

4) wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonatl ptatnos$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w
btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub
obiektywne i niedyskryminacyjne Kkryteria zwane dalej ,.kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w biad
zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowat wplynaé na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskad
informacje poufne, mogace da¢ mu przewagg w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

8) wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujagca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej
umowy o $wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcey z udziatu w
postepowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia, co zamawiajacy jest wstanie wykazac za
pomocg stosownych §srodkow dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2016 1. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933);

11) wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia
publiczne;

12) wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z
2016 1. poz. 1574, 1579, 1948 1 2260) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlos$ci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
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VII.

wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz.
791);

13) wykonawce ktdry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowiagzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow
dowodowych.

14) wykonawce ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszag umowe w sprawie zamowienia publicznego co doprowadzito do rozwiazania umowy lub
zasadzenia odszkodowania.

15) wykonawce jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

¢) cztonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktore ztozyly o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy

— chyba Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnos$ci po stronie zamawiajacego w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postepowaniu

2. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie pkt 2 i 3 oraz 5-9 i 12-15, moze przedstawi¢ dowody na to,
ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnoSci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieni¢zne za
doznang krzywd¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami
$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidlowemu postepowaniu
wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w
tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie

Wykaz oSwiadczen i dokumentow skladanych przez wvkonawce w celu potwierdzenia,

ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postgpowaniu, nalezy przedtozy¢:

1. aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia

Z postepowania (w formie oryginatu) wedhug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do ogloszenia;
2. aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie dotyczace spelniania warunkow udzialu

W postepowaniu (w formie oryginatu) wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3
do ogloszenia;

3. wykazu ustug wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do ogloszenia w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, wraz z zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, s3 referencje badZz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, [w formie oryginatu lub kopii

po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce], a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy (w formie oryginatu).

VIII. Uwagi dotyczace formy skladanych dokumentow.
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1. Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii
o$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem i zlozenie podpisu osoby/osob uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

2. Gdy przedstawiona kopia dokumentu begdzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosé,
co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentoéw, ktoére
kazdego z nich dotycza.

Informacje 0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéow., a takze wskazanie os0b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Komunikacja migedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczna;

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

3. W przypadku przekazania dokumentow czy informacji przez Zamawiajacego faksem na nr
podany przez Wykonawce, potwierdzenie wystania faksem zawierajace komunikat ,,0k” uwaza
si¢ za doreczone prawidtowo.

4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia.
Whiosek Wykonawcy o powinien by¢ skierowany na adres:

Zespot Szkot Nr 1 im. C. K. Norwida w Swidniku
ul. gen. L. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik
sekretarz@zsnorwid.swidnik.pl

fax 81 751 23 94

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynal po uplywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
powyzszego wniosku.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ ogloszenia. Dokonang zmiang zamawiajacy udostepnienia na stronie internetowe;.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Agnieszka Baraniak — tel. 81
751 23 95, e-mail: sekretarz@zsnorwid.swidnik.pl
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XI.

Termin zwigzania oferta — wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty

1.  Wykonawca sklada oferte z wykorzystaniem Formularza ofertowego stanowigcego
zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia (w formie oryginatu) do ktorego zalgcza
program szkolenia. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej.

2.  Wykonawca sktada wraz z oferta o§wiadczenia oraz dokumenty, o ktéorych mowa w
rozdz. VII ogloszenia.

3. W przypadku ustanowienia pelnomocnika Wykonawca sklada pelmomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zataczniki nie beda podpisane przez osobg/y
wskazang/e w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wlasciwym dla formy
organizacyjnej wykonawcy). Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich
czynno$ci prawnych dana osoba/y zostala/y umocowanal/e (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnosé z oryginalem).

4. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamOwienie przez wykonawcow:

1) Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie sktada oswiadczenia,

0 ktorych mowa w rozdz. VII ogloszenia w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

W postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow

wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia oraz

petnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 3.

2) formularz ofertowy, o ktorym mowa wust. 1 sktadany jest przez pelnomocnika
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
3) Poza dokumentami wymienionymi w pkt. 1 1 2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢

o0 udzielenie zamoéwienia winni zalgczy¢ do oferty oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:

- Wykonawcy — pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy Wykonawcow,

-  Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o przedmiotowe zamowienie publiczne

(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowigzani s3 do ustanowienia petlnomocnika do reprezentowania ich

w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania W  postgpowaniu

1 zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna

doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany

przez wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia, w tym
wykonawce pelnomocnika. Podpisy musza by¢ zlozone przez osoby uprawnione do sktadania
oSwiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie

Z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywata

wszystkich wykonawcéw wystepujacych wspdlnie. Zapisy dotyczace uwag odnos$nie formy

sktadanych dokumentéw oraz dokumentéw wymaganych od wykonawcy majacego siedzibg lub
miejsce zamieszkania za granicg stosuje si¢ odpowiednio.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

7. Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylacznie jedng oferte.

8. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

9.  Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (t.j. Dz.U.2017.459 ze zm.), czyli musi by¢ opatrzona wiasnorecznym podpisem
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Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy
na identyfikacje osoby podpisujacej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu
powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajagca imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej
oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na
dokumentach ztozy¢ wtlasnoreczny podpis, z ktérego jednoznacznie wynika brzmienie
imienia 1 nazwiska umozliwiajace identyfikacj¢ osoby sktadajacej podpis.

10. Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby.

11. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $ci$le z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami, aw szczegdlno$ci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

12. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem 0Soby
podpisujacej oferte.

13. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegajacy
mozliwo$¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz
Z zalacznikami powinny by¢ ponumerowane.

14. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec nastepujacych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

2) informacji dotyczacych ceny,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,
5) warunkow platnosci.

Stosowne zastrzezenie wraz z wykazaniem zZe zastrzezone informacje stanowia tajemnice

przedsi¢biorstwa, wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty. W przeciwnym razie cala oferta

zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

15. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ treSci ogloszenia. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w formie elektroniczne;j.

16. Wiasciwym 1 obowigzujacym prawem do stosowania przy przeprowadzaniu
przedmiotowego postepowania jest prawo polskie.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.

Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujagco: Zespol Szkot nr 1 im. C.K. Norwida
w Swidniku, ul. Gen. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik

oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujacym tekstem:

Oferta w postepowaniu na prowadzenie szkolenia dla uczestnikow projektu ,,Mistrzostwo w
zawodzie kluczem do sukcesu” - nie otwiera¢ przed dniem_22 luteqo 2018 r. przed godz.
12:30. Dostarczy¢ do Zespolu Szkél nr 1 im. C.K. Norwida w Swidniku, ul. Gen.
Okulickiego 13, 21-040 Swidnik sekretariat do godz. 12:00.

WYKONAWCA powinien wpisac¢ na kopercie swoj adres i nazwe.
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XIl.

UWAGA!I
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnos$ci za zle
skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udzialu w postepowaniu.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Miejsce:

Zesp6t Szkot nr 1 im. C.K. Norwida w Swidniku, ul. Gen. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik
sekretariat

Termin: do dnia 22 lutego 2018r., do godz. 12:00.
Oferty ztozone po terminie beda zwrocone niezwlocznie Wykonawcom.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Zespot Szkot nr 1 im. C.K. Norwida w Swidniku, ul. Gen. Okulickiego 13, 21-040 Swidnik
sekretariat

XII.

Termin: 22 lutego 2018 r., godz. 12:30.

1. Otwarcie ofert
1) Otwarcie ofert jest jawne i nast¢puje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.
2) Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméowienia.
3) Podczas otwarcia ofert podane zastang nastgpujace informacje: nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny zawartych w ofertach.
4) Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
Zamawiajacego informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresoéw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
C) ceny.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
0 informowaniu o cenach towarow i ustugi (Dz.U. poz. 915).

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki
jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za calo$é¢ przedmiotu zamowienia w tym maksymalna
przewidywana liczb¢ osob lub godzin.

3. Cena moze by¢ tylko jedna.

4. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowa, a ceng podang stownie,

Zamawiajacy jako prawidtowg przyjmie cen¢ podang stownie.

5. Wymienione wartosci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc
po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

6. W przypadku umowy zlecenia realizowanej przez osob¢ fizyczng — cena ma zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia (wszystkie skladniki i koszty
wynagrodzenia, tj rowniez ,skladki pracodawcy” na ubezpieczenie spoleczne, sktadki
na Fundusz Pracy).
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XIV.

XV.

7. Zamawiajacy informuje ze ustugi objete niniejszym zamoOwieniem s3 sfinansowane
w co najmniej 70% ze $rodkdow publicznych. Wiasciwe zastosowanie stawki podatku VAT
lezy po stronie Wykonawcy.

Opis_kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktow.

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacjg do 100
pkt. (100%=100pkt.):

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych w terminie ofert, ktore spelnia wymagania formalne

na podstawie nastepujacego zestawu kryteridow oceny:
a) cena 60 %

(KC = (Cn/C0)*60%*100 gdzie: Ch — najnizsza zaproponowana cena brutto; Co — cena brutto zaproponowana w
badanej ofercie, KC — liczba punktow przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena brutto w PLN”, max 60plt)

b) program szkolenia 40 %

Punkty za kryterium program szkolenia nadawane beda na podstawie ztozonego wraz ofertg
dokumentu pn. Program szkolenia. Zamawiajacy ocenia program w skali 0-40 pkt z doktadno$cia
do 1 pkt. Programy szkolen oraz formularze ofertowe w zakresie wplywajacym na oceng
punktowa ofert nie podlegaja jakimkolwiek uzupelieniom. Niezlozenie Programu szkolenia
spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy ze wzgledu na brak istotnych elementéw sktadajacych
si¢ na oferte.

Program szkolenia specjalistéw ds. promocji oceniany bedzie pod wzgledem dopasowania
prezentowanej szczegdlowej tematyki szkolenia do specyfiki przedmiotu nauczania odbiorcéw
szkolenia. Program wskazujacy na bardzo dobre zrozumienie zagadnienia przez Wykonawcg, w
ramach ktérego przytoczone zostana najtrafniejsze zagadnienia 1 narzedzia promocji,
przewidujacy praktyczne przyklady zarowno trafnych kampanii promocyjnych jak
| antypromocji, wyrdzniajacy si¢ sposrdd pozostatych ofert, zostanie oceniony najwyzej
i otrzyma 40 pkt

Program szkolenia o najnizszych walorach merytorycznych, niedostatecznie szczegotowo
opisany, zbyt ogdlnikowy, $wiadczacy o braku zrozumienia zagadnienia przez Wykonawce
otrzyma 0 pkt.

2. Punktacja faczna = Liczba punktow za kryterium Cena oferty + liczba punktow

za kryterium pozacenowe.

3. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktorego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatu w postgpowaniu.

4. W  zakresie dotyczacym ofert, zgodnie z rozdz. XXI niniejszego ogloszenia
w przypadkach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem Zamawiajacy bedzie stosowal
odpowiednio przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
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. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza rOwniez na swojej
stronie internetowe;j.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, o ile spelnia warunki udzialu w postgpowaniu i nie podlega wykluczeniu z
postepowania chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 lub 1a ustawy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w ofertach w zakresie
doswiadczenia instruktorow/ prowadzacych Zamawiajacy na kazdym etapie postgpowania lub
w trakcie realizacji umowy moze zada¢ wyjasnien w zakresie potwierdzenia deklarowanego
doswiadczenie.

XVI. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII.

XIX.

XX.

XXI.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej

umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
ogloszenia oraz danych zawartych w ofercie.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

Do ogloszenia dolaczony jest wzér umowy stanowigcy jego integralng czgsé, w ktoérym
Zamawiajacy przewidziat wszystkie istotne dla stron postanowienia oraz przyszie
zobowigzania Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy. Zmiany te okresla wzor umowy.

XVIII. Pouczenie o0 srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia:

Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.
Zamawiajacy hie stosuje art. 94 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w_walutach obcych. Rozliczenia moga by¢
prowadzone tylko w walucie polskiej PLN

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu

Informacije dodatkowe.

1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a)jednokrotnego wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentow o ktorych mowa w rozdz.
VII w przypadku, gdy wykonawca nie ztozy tych dokumentéw wraz z oferta lub zlozone
dokumenty beda zawieraty bledy;

b)wzywania wykonawcy do wyjasnien tresci oferty jak rowniez tresci ztozonych dokumentow,
w tym wyjasnien w zakresie wysokosci zaoferowanej ceny;
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c)do poprawiania w ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych i innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z ogloszeniem niepowodujacych istotnych zmian tresci
oferty informujac o tym Wykonawce;

2.Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a)jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia z zastrzezeniem pkt 1 lit. c;

b)jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

C)zawiera razgca cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d)wykonawca w terminie 3 dni nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, o kt. mowa w pktl lit.c;
e)jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

f)jej przyjecie stato by w sprzecznosci z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.
3.0ferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

4 Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje¢ o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie
nieudzielenia zaméwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, ajezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej na stronie internetowej, informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

5.Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nie zlozenia zamowienia jesli warto$¢ ofert lub oferty
przekroczy przeznaczone na ten cel $rodki.

Wzory oswiadczen i dokumentow, stanowiace zalaczniki do ogloszenia:
1. Zatacznik nr 1 — Wzér umowy.,
2. Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia

Z postepowania,

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udzialu
W postgpowaniu

4. Zalgcznik nr 4 — Formularz ofertowy

5. Zalacznik nr 5 — Wykaz ustug
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